ATTESTATION DE PRÉSENCE À UN ENTRETIEN PRÉALABLE 

À UNE FIN DE DÉTACHEMENT SUR EMPLOI FONCTIONNEL
( Les mots inscrits en italique et cet encadré doivent faire l’objet d’un choix et/ou être enlevés dans la version définitive de l’arrêté. 

Logo ou blason de la collectivité territoriale ou de l’établissement public
Nom de la collectivité territoriale ou de l’établissement public
A … (commune du lieu de l’entretien),
Le … (date de l’entretien)
Je soussignée, … (prénom et nom de l’autorité territoriale), Maire/Président/Présidente de … (dénomination de la collectivité territoriale ou de l’établissement), atteste que Madame ou Monsieur … (prénom et NOM de l’agent), … (dénomination de l’emploi fonctionnel occupé par l’agent), s’est présenté(e) à son entretien préalable à une fin de détachement sur emploi fonctionnel le … (jour et mois) 20… à …h… dans les locaux de/du …  (Dénomination de la collectivité territoriale ou de l’établissement), situés … (adresse complète).

Etaient présents :

· Madame ou Monsieur … (prénom et nom de l’autorité territoriale), Maire/Président/Présidente de … (dénomination de la collectivité territoriale ou de l’établissement),
· Monsieur ou Madame … (prénom et nom de l’élu(e) ou de l’agent accompagnant l’autorité territoriale), … (fonctions de l’élu(e) ou de l’agent accompagnant l’autorité territoriale),
· Madame ou Monsieur … (prénom et nom de l’agent convoqué), … (fonctions de de l’agent),
· (Le cas échéant) Madame ou Monsieur … (prénom et nom de la personne qui accompagne l’agent convoqué), … (fonctions de la personne ; ex : avocate, représentant du syndicat …),
· Etc. (citer les autres personnes et leurs fonctions présentes à l’entretien)


Le Maire ou le/la Président(e)



Prénom NOM
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Remis en mains propres le … (date de l’entretien)

… (Prénom et NOM de l’agent)
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